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1 INTRODUZIONE 
 

La presente nota ha l’obiettivo di fornire un supporto all’utilizzo delle funzionalità relative alla 

Dichiarazione Antimafia. 

 

L’introduzione di questa funzionalità consente di inserire una dichiarazione antimafia all’interno del 

Fascicolo Aziendale e di inserire la documentazione antimafia a corredo obbligatoria per la 

dichiarazione.  

La nuova sezione presente all’interno del Fascicolo si compone delle seguenti funzionalità: 

 Visualizzazione dichiarazioni 

 Acquisizione nuova dichiarazione 

 Cancellazione dichiarazione antimafia 

 Gestione documento Allegato 1 e 2 

 Acquisizione cariche sociali 

 Cancellazione carica sociale 

 Gestione documento Allegato 3 

 Acquisizione familiari conviventi 

 Cancellazione familiari conviventi 

 Gestione aziende collegate  

 Ripristino documentazione antimafia scaduta 

 Gestione storico documentazione 
 

 

 

 

2 DICHIARAZIONI ANTIMAFIA 

 

Effettuata la login ed entrato all’interno del Fascicolo aziendale compare il nuovo tab “Antimafia”. 

Il tab è suddiviso dai due link “Dichiarazioni Antimafia” e “Documentazione Antimafia”.  

All’interno di questa sezione compaiono, se presenti, i dati relativi alle dichiarazioni antimafia.  

 

 

 
 

 

 

E’ possibile aggiungere una nuova dichiarazione antimafia premendo il tasto “Aggiungi”. 

L’applicazione impone di scegliere l’anno campagna e la tipologia di atto amministrativo per la 

quale richiedere la dichiarazione antimafia. 
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E’ fondamentale che vi sia almeno un documento consolidato all’interno del link “Documentazione 

Antimafia” 

 

 

 
 

Dalla lista delle dichiarazioni antimafia è possibile selezionare la funzionalità di chiusura, 

premendo il tasto “Salva” la dichiarazione verrà eliminata. 

 

 
 

 
3 DOCUMENTAZIONE ANTIMAFIA 

 

Tramite il link “Documentazione Antimafia” è possibile accedere alla funzionalità dei documenti 

Allegati alla dichiarazione. Per la nota operativa in oggetto si fa riferimento al documento Allegato 

2. 

Tutte le informazioni presenti in base dati vengono riportate all’interno dell’Allegato 2, tali 

informazioni riportano il livello di certificazione e la fonte del dato di provenienza. L’utente può 

modificare manualmente le informazioni e la modifica comporterà la variazione anche del livello di 

certificazione e della fonte del dato. 
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Premendo il tasto “Genera PDF” è possibile generare il documento Allegato 2 in formato PDF 
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Premendo il tasto “Consolida Allegato” è possibile consolidare il documento Allegato 2. Tale 

funzionalità sarà permessa solo ed esclusivamente se tutte le cariche sociali inserite a sistema 

avranno completato il documento Allegato 3 

 

 
 

 

Nella pagina di dettaglio del documento Allegato 2 è possibile gestire le cariche sociali 

dell’azienda. Premendo il tasto “Inserisci Carica” è possibile acquisire una nuova carica sociale. 

L’applicazione mostra a video le cariche sociali facenti parte dello statuto dell’azienda dando la 

possibilità di inserirle nella dichiarazione o di acquisirne di nuove con livello di certificazione 

dichiarato. 

 

 
 

Selezionando un soggetto con carica e premendo il tasto “Precarica Soggetto Selezionato” vengono 

riportate le informazioni anagrafiche del soggetto stesso 

Viceversa è possibile inserire un nuovo soggetto avente carica sociale inserendo il cuaa e premendo 

il tasto “Ricerca Nuovo Soggetto”. 

L’applicazione verifica la presenza del soggetto in base dati e ne mostra a video i dati anagrafici. 

Premendo il tato “Salva” è possibile acquisire la nuova carica sociale. 
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Nella pagina di dettaglio del documento Allegato 2 è possibile acquisire il documento Allegato 3 

per tutti i soggetti persone fisiche con carica sociale per l’azienda. 
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Premendo il tasto “Inserisci Familiare Convivente” è possibile inserire i familiari conviventi della 

persona fisica per la quale si sta acquisendo il documento Allegato 3. 

 

 
Inserendo il codice fiscale e premendo il tasto “Ricerca” vengono visualizzati i dati del soggetto che 

deve esistere in base dati. Premendo il tasto “Salva” viene acquisito il familiare convivente. 
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Nella pagina di dettaglio del documento Allegato 3 è possibile visualizzare il dettaglio del familiare 

convivente, è inoltre possibile cancellare il dato logicamente premendo il tasto “Salva” 

 

 
 

Nella pagina di dettaglio del documento Allegato 3 è possibile generare il documento in formato 

PDF premendo il tasto “Genera PDF” 
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Premendo il tasto “Salva” nella pagina di dettaglio del documento “Allegato 3” è possibile 

consolidare il documento. 

 

L’acquisizione di un soggetto persona giuridica (azienda collegata) all’interno delle cariche sociale 

implica la necessità di acquisire il documento Allegato 2 anche per l’azienda collegata. 

Il documento Allegato 2 se già presente in base dati verrà acquisito automaticamente altrimenti sarà 

cura dell’utente acquisirlo indipendentemente dalle abilitazioni sul fascicolo dell’azienda collegata. 
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Tutte le documentazioni antimafia hanno valore 6 mesi dalla data del consolidamento dell’allegato. 

Trascorsi i 6 mesi l’applicazione mostra nella lista delle documentazioni l’icona per la funzionalità 

di ripristino.  

Il documento Allegato viene ripristinato ma tutti i documenti dovranno essere consolidati 

nuovamente tramite sottoscrizione e acquisizione di tutti i PDF. 

 

 
 

 
 

La chiusura di un documento allegato consolidato o il ripristino di un documento allegato non più 

valido amministrativamente comporta la storicizzazione dello stesso. 

E’ possibile visualizzare la lista dei documenti storici all’interno del link “Documentazione 

Antimafia” premendo il tasto “Storico Allegati”. Tramite l’icona di dettaglio è possibile consultare 

tutti i dati associali al documento storico. 

 

 


